














Segédlet a Szakmai megalapozó tanulmány elkészítéséhez





A Terület- és Településfejlesztési Operatív Program CLLD HELYI FELHÍVÁS keretében meghirdetésre került „Önkormányzati tulajdonú intézmények funkcióbővítése” című TOP-7.1.1-16-H-115-4 kódszámú helyi felhíváshoz






Módszertani bevezető
Jelen dokumentum a Terület- és Településfejlesztési Operatív Program CLLD HELYI FELHÍVÁS keretében megvalósítandó „Önkormányzati tulajdonú intézmények funkcióbővítése” című helyi felhívásra irányuló projektjavaslat kidolgozása során elkészítendő megalapozó dokumentum (továbbiakban: MT) tartalmára vonatkozó alapvető, általános elvárásokat, javasolt szempontokat foglalja össze.
A megvalósíthatósági tanulmány célja:
· releváns információt nyújt az elvégzett elemzések alapján a támogatást igénylő számára a projektötlet megalapozottságáról, a finanszírozás és a megvalósíthatóság elemeiről, a projektmegvalósítás során felmerülő kockázatokról;
· a megalapozott döntéshozatal érdekében releváns információt nyújt az értékelők számára a projektötlet szakmai értékeléséhez, valamint annak megítéléséhez, hogy a projekt valós probléma megoldását célozza, illeszkedik a TOP releváns intézkedésének céljaihoz, optimális műszaki és szakmai tartalommal bír, társadalmi haszna kimutatható és jogossá teszi a támogatást, pénzügyileg végiggondolt és a támogatási szabályoknak megfelel.
Felhívjuk a figyelmet, hogy az MT a projekt szakmai értékelésének fontos eleme!
Az alábbiakban a dokumentum elkészítésének megkönnyítése érdekében annak tartalmára, szerkezetére adunk javaslatot.

Formai követelmények
A címoldalon kérjük feltüntetni a „Megalapozó tanulmány" címet, alatta az MT-vel érintett projekt javaslat címét. A címoldalt az egyes fejezetek és mellékleteinek oldalszámait pontosan mutató tartalomjegyzék kövesse. Az MT törzsdokumentuma a projekt megvalósíthatóságának értékeléséhez szükséges lényegi információkat (tényeket, tervezési adatokat és azokat közvetlenül alátámasztó indoklásokat) tartalmazza. Az egyes fejezeteket kiegészítő, kevésbé lényeges információk (felhasznált dokumentumok jegyzéke, helyszínrajzok, fényképek és ábrák, egyéb műszaki dokumentumok, egyéb adminisztratív dokumentumok stb.) a MT sorszámozott és oldalszámozott mellékleteibe kerüljenek.

Javaslat a megalapozó dokumentum tartalmára, szerkezetére vonatkozóan
Kérjük, hogy az MT elkészítése során törekedjen az átláthatóságra, és arra, hogy az MT terjedelme ne haladja meg a 8 oldalt (az MT mellékleteinek oldalszáma ezen felül értelmezendő)!
Az MT tartalmának valós adatokon kell alapulnia! A javasolt szempontok közül minden esetben a projekt szempontjából releváns részeket kérjük kifejteni!
Figyelem!
Kérjük, hogy az MT elkészítése során a Segédletben foglalt szerkezetet kövesse, és ügyeljen arra, hogy az MT minden olyan információt tartalmazzon, ami a Segédlet egyes fejezetei alatt kifejtendő szempontként felsorolásra került. Amennyiben az MT-ben nem kerül kifejtésre a Segédletben meghatározott valamely fejezet, fejezetrész, illetve annak elvárt információtartalma, úgy egy módszertani bevezetőben vagy az MT megfelelő részében kérjük ismertetni az eltérés szakmailag alátámasztott indoklását (pl.: a Segédletben megjelölt szempont az adott projekt esetében nem releváns, ennek oka...). Az eltérés indoklásának vagy annak megfelelőségének hiánya esetén hiánypótlási felszólításra kerül sor. A hiánypótlási felszólításban foglaltak nem, vagy hiányos teljesítése esetén a projekt értékelése az adott szempont figyelembe vétele nélkül történik, ami végső soron a projekt elutasítását vonhatja maga után! A Segédlet nem határozza meg, hogy az egyes fejezetek alatt megjelölt elvárást, szempontot milyen részletezettséggel szükséges kifejteni, milyen részszempontok és további szempontok figyelembevétele indokolt. Az MT a Segédletben megjelölt szempontokon kívüli, további információkkal kiegészíthető.


1. A projekt bemutatása

1.1. A pályázó bemutatása
1. Mutassa be a pályázatot benyújtó szervezetet! Mutassa be, hogy milyen tevékenységeket folytat a szervezet!
2. Kérjük, mutassa be a pályázó szervezet infrastrukturális ellátottságát és működésének körülményeit, munkatársait és önkénteseit!
3. Kérjük, mutassa be a pályázó szervezet jövőképét, mutassa be, hogy ideális körülmények között hogyan képzeli el a szervezet működését 5-10 év távlatában!
4. Mutassa be a szervezet célcsoportját, milyen céllal hozták létre a szervezetet?
5. Kérjük - az alábbi táblázat feltöltésével - mutassa be, hogy az elmúlt 5 évben milyen programok szervezésében vett részt:


	Megrendezés éve
	Program célja
	Program teljes költsége (Ft, bruttó)
	Program finanszírozási forrása (támogatás esetén kódszám megjelöléssel)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	







2. A projekt céljai, illeszkedése
1. Kérjük, hogy mutassa be a projekt költségvetését az alábbi táblázatban részletezve! 

	Tétel megnevezése
	Költségtípus
(építés/eszköz/egyéb)
	Nettó összköltség (Ft)
	Bruttó összköltség (Ft)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Kérjük, hogy mutassa be a fejlesztés célját, miért tartja fontosnak a fejlesztés megvalósítását a szervezet!

3. Mutassa be, hogy a fejlesztés hogyan segíti a szervezet tevékenységét!

4. Mutassa be, hogy a rendezvénynek ki a célcsoportja!

5. Kérjük, hogy mutassa be a beszerzésre kerülő eszközöket és azok szükségességét! (Amennyiben a projekt tartalmaz eszközbeszerzést)

6. Kérjük, hogy mutassa be a megvalósuló építkezést és annak szükségességét! (Amennyiben a projekt tartalmaz építési beruházást.)

7. Kérjük, hogy mutassa be a projekt további tartalmát, ami a pontozási szempontok szerint fontosnak talál!




3. Kockázatok bemutatása
1.	Milyen kockázati tényezők veszélyeztethetik a projekt megvalósulását, milyen bekövetkezési valószínűséggel rendelkeznek, és milyen hatást gyakorolhatnak a projektre? Kérjük, mutassa be a kockázati tényezők mérséklésére tervezett intézkedéseket is.
1.1. Kockázatok és kockázatkezelés a megvalósítás során
	Kockázatok
	Kockázat realizálódásának lehetséges oka
	Hatás
	Kockázat kezelési stratégia

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Hosszú távú eredmények
1. Mutassa be, hogy milyen hosszú távú eredményeket vár a fejlesztés megvalósításától?
6. Csatolandó mellékletek
1. Beszerzendő eszközök listája, indikatív árajánlatok
2. Műszaki tervek, műszaki leírás, építési költségvetés. 
3. Egyéb csatolandó mellékletek a Felhívás 6.1.1. pontja alapján.
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